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	前言
	引言
	1　 范围
	2　 规范性引用文件
	3　 术语和定义
	办公设备制造工  office equipment manufacture worker
	工作要求  job requirement
	在分析、细化职业活动的基础上，对从业人员完成本职业具体工作所应具备的技能要求和相关知识要求的描述。

	4　 基本要求
	4.1　 职业环境条件
	办公设备制造作业应在室内，常温下进行。

	4.2　 职业能力特征
	办公设备制造工应具有学习、理解、观察、判断、推理和计算能力；空间感和形体知觉、色觉（无色盲、色弱）；动作协调。

	4.3　 普通受教育程度
	初中毕业。

	4.4　 基础知识
	4.4.1 职业道德要求
	办公设备制造工应熟悉职业道德基本知识，遵守附录A规定的职业道德守则。

	4.4.2 法律法规知识
	办公设备制造工应熟悉《中华人民共和国劳动法》、《中华人民共和国劳动合同法》、《中华人民共和国安全生产法》、《中华人民共和国环境保护法》和《中华人民共和国产品质量法》等相关知识。

	4.4.3 安全文明生产知识
	办公设备制造工应具备电气安全、安全操作与劳动保护、应急处置知识和精益生产基础知识。

	4.4.4 常用材料知识
	a） 金属材料知识。
	b） 塑料、橡胶、纤维和棉布等非金属材料知识。
	c） 酒精、润滑剂、常用有机化合物等常用液体和试剂知识。

	4.4.5 机械制图知识
	a）零件图识读知识。
	b）装配图识读知识。

	4.4.6 办公设备相关的机电和零部件知识
	a）电气基础知识。
	b） 机械和传动知识。
	c）常用零件名称、分类、用途等知识。

	4.4.7 工具使用知识
	a）螺丝刀、钳等装配工具的使用方法。
	b） 万用表、塞尺等测量工具的使用方法。

	4.4.8 静电成像设备知识
	4.4.8.1 静电成像产品基本结构知识
	a）静电复印机、激光打印机和数字式（静电）多功能一体机的基本结构知识。
	b）产品关键部件名称和基本功能知识。
	4.4.8.2 静电成像基本原理和产品关键部件知识
	办公设备制造工应熟悉静电成像基本原理和产品关键部件知识：
	a）静电成像原理知识。
	b）充电原理知识。
	c）曝光原理知识。
	d）显影原理知识。
	e）转印原理知识。
	f）定影原理知识。
	g）清洁原理知识。
	4.4.8.3 静电成像产品关键部件构造
	办公设备制造工应熟悉静电成像产品关键部件构造知识：
	a）输纸部件的基本构造和工作程序。
	b）成像部件的基本构造和工作程序。
	c）定影部件的基本构造和工作程序。
	d）转印部件的基本构造和工作程序。
	e）扫描组件的基本构造和工作程序。
	4.4.8.4 电气电子元器件、电路布线及注意事项
	办公设备制造工应熟悉电气电子元器件、电路布线及注意事项知识：
	a）电源、开关与布线知识。
	b）电路板、芯片的作用、分布及注意事项。
	c）图像处理和色彩处理基本常识。
	d）电机的作用、分布及注意事项。
	e）静电成像设备中的变压器、高压发生器的作用、分布及注意事项。
	4.4.8.5 墨粉
	办公设备制造工应熟悉静电成像墨粉的知识：
	a）静电成像墨粉分类和使用知识。
	b）常用静电成像墨粉的基本化学成分知识。
	c）静电成像墨粉贮存和使用注意事项知识。
	4.4.8.6 光导鼓
	办公设备制造工应熟悉静电成像光导鼓的知识：
	a）静电成像光导鼓的发展阶段、种类和使用知识。
	b）静电成像有机光导鼓（OPC）的基本构造和各涂层的化学成分知识。
	c）静电成像有机光导鼓（OPC）的保管和使用注意事项知识。

	4.4.9 喷墨成像设备知识
	4.4.9.1 喷墨成像产品基本结构知识
	办公设备制造工应熟悉喷墨成像产品基本结构知识：
	a）喷墨打印机和数字式（喷墨）多功能一体机的基本结构知识。
	b）喷墨成像产品关键部件名称和功能知识。
	c）喷墨打印头构造知识。
	4.4.9.2 喷墨成像原理和产品工作程序
	办公设备制造工应熟悉喷墨成像原理和产品工作程序知识：
	a）喷墨成像原理知识。
	c） 喷墨打印头工作原理知识。
	c）喷墨成像设备工作程序。

	4.4.10 （复印/打印）印品图像质量检验检测知识
	办公设备制造工应熟悉（复印/打印）印品图像质量检验检测知识：
	a）印品图像质量的国家标准和行业标准知识。
	b）印品图像标准测试版（图/画稿）知识。
	c）常用印品图像检测仪器设备工具和使用方法知识。
	d）印品图像质量评价知识。

	4.4.11 质量管理知识
	办公设备制造工应熟悉质量管理知识
	a）企业质量管理体系。
	b）产品和工作岗位质量要求。


	5　 工种等级设置及工作要求
	5.1　 工种等级设置
	办公设备制造工设置五个职业等级，即五级/初级、四级/中级、三级/高级、二级/技师和一级/高级技师。五个等级依次递进，高级别涵盖低级别的要求。

	5.2　 五级/初级工工作要求
	五级/初级工工作要求见表1。

	5.3　 四级/中级工工作要求
	5.4　 三级/高级工工作要求
	5.5　 二级/技师工作要求
	5.6　 一级/高级技师工作要求

	6　 培训要求
	6.1　 培训参考时长
	6.2　 培训教师
	6.3　 培训场所设备

	7　 职业技能评价要求
	7.1　 申报条件
	7.2　 理论知识和操作技能权重表
	7.3　 评价方式
	7.4　 监考人员、考评人员与考生比例
	7.5　 评价时长
	7.6　 评价场所设备

	附录A  （规范性） 办公设备制造工职业守则
	A.1  办公设备制造工职业守则如下：
	a）忠于职守，爱岗敬业。
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